
Profesiones
Tutoriales - Módulo Personas



Introducción

Este tutorial te guiará a través del proceso de consulta, creación, edición y eliminación de profesiones de las personas en 

Iurix Cloud.

Objetivo

● Consultar las profesiones de una persona.

● Agregar una profesión a una persona.

● Modificar o reinscribir una profesión de una persona.

● Eliminar una profesión de una persona.

● Activar o desactivar incumbencias de una profesión de una persona.

● Ajustar incumbencias de una profesión de una persona.

Profesiones de personas



Consultar las profesiones de una persona - Paso 1
Selecciona la opción Personas del menú superior para acceder al padrón de personas.



Consultar las profesiones de una persona - Paso 2
Ingresa los criterios de búsqueda requeridos para encontrar la persona deseada.



Consultar las profesiones de una persona - Paso 3
Haz clic en la columna Profesiones de la persona que deseas para consultar sus profesiones. Cada una de ellas está discriminada por 
circunscripción y, dependiendo del tipo de profesión, está vinculada a incumbencias.



Consultar las profesiones de una persona - Paso 4
También puedes acceder al listado de profesiones utilizando el botón Profesiones que se encuentra en la ficha.



Agregar una profesión a una persona - Paso 1
Selecciona la opción Personas del menú superior para acceder al padrón de personas. Busca la persona como se indica en este 
tutorial y accede a su ficha.



Agregar una profesión a una persona - Paso 2
Para agregar una profesión a una persona, haz clic en los tres puntos (menú de opciones) junto a la persona que deseas modificar y 
selecciona Agregar profesión.



Agregar una profesión a una persona - Paso 3
Si seleccionas un tipo de profesión que requiere incumbencias, se solicitará el ingreso de las mismas. A su vez, desde la opción Incluir 
a sorteo puedes indicar si dicha profesión será considerada en el próximo sorteo de profesionales en un expediente.



Agregar una profesión a una persona - Paso 4
Si seleccionas el tipo de profesión Abogado, puedes registrar la profesión para las tres circunscripciones en una sola operación



Agregar una profesión a una persona - Paso 5
Completa los datos de la profesión, considerando que aquellos identificados con un * (asterisco) son obligatorios. Guarda los 
cambios.



Agregar una profesión a una persona - Paso 6
Si la creación fue exitosa, se mostrará un mensaje de confirmación y la ficha de la persona se actualizará para reflejar los nuevos 
datos.



Modificar o reinscribir una profesión de una persona - Paso 1
Selecciona la opción Personas del menú superior para acceder al padrón de personas. Busca la persona como se indica en este 
tutorial y accede a su ficha.



Modificar o reinscribir una profesión de una persona - Paso 2
Para modificar una profesión de una persona, haz clic en Profesiones en la ficha de la persona que deseas modificar sus profesiones.



Modificar o reinscribir una profesión de una persona - Paso 3
Si la profesión no está vinculada a incumbencias, puedes modificar las fechas de vigencia o bien el correo electrónico. Haz clic en los 
tres puntos (menú de opciones) y selecciona Editar.



Modificar o reinscribir una profesión de una persona - Paso 4
Modifica los datos requeridos, considerando que aquellos identificados con un * (asterisco) son obligatorios y aquellos deshabilitados 
no se pueden editar. Guarda los cambios.



Modificar o reinscribir una profesión de una persona - Paso 5
Si la modificación fue exitosa, se mostrará un mensaje de confirmación y el listado de profesiones se actualizará para reflejar los 
nuevos datos.



Modificar o reinscribir una profesión de una persona - Paso 6
Si la profesión está vinculada a incumbencias, puedes modificar las fechas de vigencia o bien vincular o desvincular incumbencias. 
Haz clic en los tres puntos (menú de opciones) y selecciona Reinscribir.



Modificar o reinscribir una profesión de una persona - Paso 7
Modifica los datos requeridos, considerando que aquellos identificados con un * (asterisco) son obligatorios y aquellos deshabilitados 
no se pueden editar. Reinscribe la profesión.



Modificar o reinscribir una profesión de una persona - Paso 8
Si la reinscripción fue exitosa, se mostrará un mensaje de confirmación y el listado de profesiones se actualizará para reflejar los 
nuevos datos.



Eliminar una profesión de una persona - Paso 1
Selecciona la opción Personas del menú superior para acceder al padrón de personas. Busca la persona como se indica en este 
tutorial y accede a su ficha.



Eliminar una profesión de una persona - Paso 2
Para eliminar una profesión de una persona, haz clic en Profesiones en la ficha de la persona que deseas modificar sus profesiones.



Eliminar una profesión de una persona - Paso 3
Haz clic en los tres puntos (menú de opciones) y selecciona Eliminar.



Eliminar una profesión de una persona - Paso 4
Se presentará un mensaje solicitando confirmación para eliminar la profesión seleccionada. Confirma la operación para continuar.



Eliminar una profesión de una persona - Paso 5
Si la eliminación fue exitosa, se mostrará un mensaje de confirmación y el listado de profesiones se actualizará para reflejar los 
nuevos datos.



Activar o desactivar incumbencias de una profesión de una persona - Paso 1
Selecciona la opción Personas del menú superior para acceder al padrón de personas. Busca la persona como se indica en este 
tutorial y accede a su ficha.



Activar o desactivar incumbencias de una profesión de una persona - Paso 2
Si la profesión está vinculada a incumbencias, puedes desactivar las incumbencias requeridas. Haz clic en los tres puntos (menú de 
opciones) y selecciona Desactivar incumbencia.



Activar o desactivar incumbencias de una profesión de una persona - Paso 3
Se presentará un mensaje solicitando confirmación para desactivar la incumbencia seleccionada. Confirma la operación para 
continuar.



Activar o desactivar incumbencias de una profesión de una persona - Paso 4
Si la desactivación fue exitosa, se mostrará un mensaje de confirmación y el listado de profesiones se actualizará para reflejar los 
nuevos datos.



Activar o desactivar incumbencias de una profesión de una persona - Paso 5
Si la profesión está vinculada a incumbencias, puedes activar las incumbencias que se encuentran desactivadas. Haz clic en los tres 
puntos (menú de opciones) y selecciona Reactivar incumbencia.



Activar o desactivar incumbencias de una profesión de una persona - Paso 6
Se presentará un mensaje solicitando confirmación para reactivar la incumbencia seleccionada. Confirma la operación para 
continuar.



Activar o desactivar incumbencias de una profesión de una persona - Paso 7
Si la reaactivación fue exitosa, se mostrará un mensaje de confirmación y el listado de profesiones se actualizará para reflejar los 
nuevos datos.



Ajustar incumbencias de una profesión de una persona - Paso 1
Selecciona la opción Personas del menú superior para acceder al padrón de personas. Busca la persona como se indica en este 
tutorial y accede a su ficha.



Ajustar incumbencias de una profesión de una persona - Paso 2
Si el tipo de profesión es Mediador, puedes ajustar el contador de sorteo para decrementarlo en una unidad.  Haz clic en los tres 
puntos (menú de opciones) y selecciona Ajustar incumbencia.



Ajustar incumbencias de una profesión de una persona - Paso 3
Ingresa el motivo por el cual requieres realizar tal ajuste. Confirma la operación para continuar.



Ajustar incumbencias de una profesión de una persona - Paso 4
Si el ajuste fue exitoso, se mostrará un mensaje de confirmación y el listado de profesiones se actualizará para reflejar los nuevos 
datos.
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